Ogloszenie o naborze

na wolne stanowisko urzednicze.

Wojt Gminy Lukowa ogtasza otwarty i konkutencyjny nabér na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy ELukowa.

1. Nazwa i adres urzedu:
- Urzad Gminy Eukowa, 23-412 Eukowa 262

2. OkreSlenie stanowiska urzedniczego:
- stanowisko urzednicze ds. ksiggowo$ci podatkowej i egzekucii.

3. OkreSlenie wymagan zwiagzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

I) niezbedne:
a) obywatelstwo polskie,
b) peina zdolno$¢ do czynnoéci prawnych i korzysta z
peini praw publicznych,
¢) nie byta prawomocnie skazania za przestepstwo umyélne,
d) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,
e) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym
stanowisku,
f) ukonczyta: studia ekonomiczne i uzyskata tytul magistra w dziedzinie
ekonomii.
IT) dodatkowe:
a) prawo jazdy kat. B.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

a) prowadzenie ewidencji nalezno$ci, odpiséw, wptat i zalegto$ci oraz
czuwanie nad termmowym poborem podatkdéw: rolnego, le$nego, od
nieruchomos$ci i 6d $rodkéw transportowych

b) biezace ksiggowanie przypiséw i odpiséw oraz wplat i zwrotéw
podatkowych,

c) prowadzenie kwartalnych analiz i ocen realizacji wpltywow
podatkowych,

d) ustalanie prowizji dla soltyséw,

e) prowadzenie petnej egzekucji wszystkich zobowigzan podatkowych,

) prowadzenie spraw podatku deklaracyjnego tj. podatku od $rodkéw

~ transportowych od wszystkich podatnikéw,

g) prowadzenie spraw podatkéw: rolnego, le$nego i od nieruchomoéci od
0s0b prawnych.

5. Wskazanie wymaganych dokumentow:

a) list motywacyjny,
b) zyciorys — CV,
c) kserokopie §wiadectw pracy (jesli sg3 w posiadaniu),

d)  kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztalcenie,



e) kserokopie zas§wiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach (je$li sg w

posiadaniu),

f) referencje (je$li sa w posiadaniu),

g) oryginal kwestionariusza osobowego,

h) o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popelnione umy$lnie,

1) oSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na =zatrudnienie na
stanowisku urzedniczym,

i) kserokopia prawa jazdy (je$li jest w posiadaniu).

Uwaga! kserokopie sktadanych dokumentéw winny by¢ uwierzytelnione
przez oferenta.
6. Nie ma mozliwo$ci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogs
elektroniczna.

7. Miejsce i termin zloZzenia dokumentéw:

- wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie
Urzedu Gminy Yukowa lub przestac poczta na adres:

Urzad Gminy tukowa
23-412 Lukowa 262

w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko pracy ds.
ksiggowo$ci podatkowej i egzekucji” — do dnia 25 kwietnia 2017 r,

do godz.14°°.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

8. Informacja o wynikach naboru bedzie zamieszczona na stronie
internetowej gminy- Biuletyn Informacji Publicznej, oraz na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy Lukowa.

9. Dokumenty aplikacyjne winny byé¢ opatrzome klauzulg ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”-
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych oraz ustawg o
pracownikach samorzgdowych. ‘
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